
 
Ministero della Pubblica Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

Istituto Professionale Statale per i Servizi Enogastronomici ed Ospitalità Alberghiera  

I.P.S.S.E.O.A. 

“Raffaele Viviani” 

Dirigente Scolastico: prof.ssa Luciana Di Gennaro 

e-mail: luciana.digennaro@gmail.com – cell.3387034918 
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Oggetto: CIRCOLARE AI DOCENTI N°189– AVVISO AGLI ATA N°185 

 

Oggetto: Consegna della documentazione relativa alle attività scolastiche ed extrascolastiche svolte 

nell’a.s. 2013/2014 

Si comunica a tutti gli utenti che: 

1) ogni docente, di ciascuna sede dell’I.P.S.S.E.O.A. “RAFFAELE VIVIANI” di 

Castellammare di Stabia è tenuto a consegnare entro e non oltre le ore 10,00 del giorno 

10/07/2014 all’ufficio Protocollo la documentazione relativa all’attività didattica svolta in 

ore scolastiche ed extrascolastiche, ossia: 

 Registri Personali del Professore 

 Compiti e relazioni svolti dagli studenti nel corso del trimestre e del semestre a.s.2013/2014 

 Relazioni finali delle attività in conformità al Piano di lavoro presentato all’inizio dell’anno 

 Registri Personali delle attività extrascolastiche svolte nell’a.s. 2013/2014 

 Relazioni finali delle attività extrascolastiche svolte in conformità all’affidamento 

dell’incarico ricevuto per l’a.s. 2013/2014 

 Time sheet sottoscritti delle attività extrascolastiche svolte nell’a.s. 2013/2014 

 

2) Ogni ATA di ciascuna sede dell’I.P.S.S.E.O.A. “RAFFAELE VIVIANI” di Castellammare 

di Stabia è tenuto a consegnare entro e non oltre le ore 10,00 del giorno 10/07/2014 

all’Ufficio del Protocollo: 

 Time sheet sottoscritti delle attività extrascolastiche svolte nell’a.s. 2013/2014 

 

Si precisa che le consegne deve essere fatta all’Ufficio del Protocollo 

 

3) Tutti, docenti ed ATA devono consegnare al Dirigente Scolastico entro la data del 

17/07/2014 i propri dati per eventuale reperibilità nel periodo di ferie estive ( indirizzo, 

numero di telefono e/o di cellulare) ossia per ipotetiche emergenze. 

Il Dirigente Scolastico 

prof.ssa Luciana Di Gennaro 

 


