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Ministero della Pubblica Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
Istituto Professionale Statale per i Servizi Enogastronomici ed Ospitalità Alberghiera  

I.P.S.S.E.O.A. 
“Raffaele Viviani” 

Dirigente Scolastico: prof.ssa Luciana Di Gennaro  

e-mail: luciana.digennaro@gmail.com – cell.3387034918 

 

 

Prot. N° 6856/C1 del 12/06/2014 

A tutti gli utenti- A tutte le sedi- Albo- www.alberghieroviviani.it 

 

CIRCOLARE DOCENTI N.185 – AVVISO AGLI ATA N. 180 – AVVISO STUDENTI N. 104 

 

Oggetto: 1) Consegna al Dirigente Scolastico di tutta la documentazione degli scrutini dell’a.s. 

2013/2014 entro le ore 19,00 del giorno 13/16/2014; 

2) Chiusura al pubblico degli uffici di Segreteria il giorno sabato 14/06/2014; 

3) Convocazione del Dirigente Scolastico agli ATA di tutte le sedi in servizio per il 

giorno sabato 14/06/2014 dalle ore 9,00 alle ore 11,00 

4) Segnalazioni al Dirigente Scolastico volte al miglioramento del Piano dell’Offerta 

Formativa per l’a.s. 2014/2015; 

5) Alternanza Scuola lavoro – Borse di studio Work Passion 

 

1) Consegna al Dirigente Scolastico di tutta la documentazione degli scrutini dell’a.s. 

2013/2014 entro le ore 19,00 del giorno 13/16/2014 

 

Si invitano tutti i docenti coordinatori di tutte le classi dell’I.P.S.S.E.O.A. “Raffaele 

Viviani” in servizio nell’a.s. 2013/2014 a presentare al Dirigente Scolastico entro e non oltre 

le ore 19,00 del 13/06/2014 tutta la documentazione relativa agli scrutini finali: 

a) Programmi  

b) Relazioni finali 

c) Comunicazione alle famiglie del giudizio sospeso 

d) Certificazione delle competenze per le classi seconde e quarte 

 La presente comunicazione è determinata dal fatto che: 

1) non tutti i coordinatori dei Consigli già conclusi, alla data di oggi, hanno provveduto a 

consegnare quanto dovuto al termine dello scrutinio; 

2) tutti i coordinatori entro le ore 20:00 del giorno 13/06/2014 devono convocare 

telefonicamente, con fonogramma protocollato, i genitori degli alunni non ammessi alle 

classi successive, convocandoli alle ore 12,00 del giorno 14/06/2014, al termine del Collegio 

Docenti. Alle 12:00 il  coordinatore della classe, insieme a ciascun docente delle discipline 

per cui è stata espressa valutazione negativa, provvederà a notificare l’esito degli scrutini, 

curando di: 

a) far sottoscrivere al genitore la scheda avente ad oggetto “ Debito formativo allo scrutinio    

finale (O.M. 128 del 14/05/99, art.2,comma 4) Anno scolastico 2013/2014”. 

 Si precisa il fatto che ogni comunicazione deve essere protocollata, timbrata e   

sottoscritta dal Dirigente scolastico. Le schede da far sottoscrivere al genitore sono contenute 

in cartelline che devono avere n°2 copie, di queste n°1 copia deve essere mantenuta agli Atti 

della scuola, n°1 copia deve essere consegnata al genitore con allegata indicazione  

b) far sottoscrivere al genitore la scheda “Informativa Corsi di Recupero a.s.2013/2014”, 

controllando che il genitore sottoscriva l’accettazione al corso; 
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c) le cartelline dovranno essere consegnate dal Coordinatore all’Ufficio della Didattica dal 

coordinatore il quale provvederà a controllarne la completezza del contenuto. 

 

 

2) Chiusura al pubblico degli Uffici di Segreteria il giorno sabato 14/06/2014 

Si comunica che gli Uffici di Segreteria saranno chiusi al pubblico il giorno sabato 

14/06/2014 per esigenze di servizio. 

 

3) Convocazione del Dirigente Scolastico al Personale ATA di tutte le sedi in servizio 

nell’a.s.2013/2014 per il giorno sabato 14/06/2014 dalle ore 9,00 alle ore 11,00 

 

Il Personale ATA di tutte le sedi dell’I.P.S.S.E.O.A. “Raffaele Viviani” è convocato dal 

Dirigente Scolastico il giorno sabato 14/06/2014 dalle ore 9,00 alle ore 11,00 per 

comunicazioni di servizio. 

 

4) Segnalazioni al Dirigente Scolastico volte al miglioramento del Piano dell’Offerta 

Formativa per l’a.s. 2014/2015. 

Sulla scorta dell’esperienza dell’a.s. in corso ciascun docente o membro del Personale 

ATA è invitato a segnalare nell’area dedicata, predisposta sul sito della scuola, nel settore 

TRASPARENZA, all’indirizzo www.alberghieroviviani.it, eventuali proprie segnalazioni 

volte al miglioramento del Piano dell’Offerta Formativa per l’a.s. 2014/2015 attraverso la 

compilazione di una scheda. 

 

5) Alternanza Scuola lavoro – Borse di studio Work Passion 

Il Dirigente Scolastico comunica il fatto che il giorno 13/06/2014 non si è presentato alcun 

docente proponente iniziative di Alternanza Scuola-lavoro, cfr. Circolare ai Docenti n°184 , 

ns. Prot. N°6769/C-1 del 10/06/2014. 

Tutti i docenti interessati sono invitati a far pervenire al Dirigente Scolastico eventuali 

proposte. 

Il Dirigente Scolastico invita tutti gli utenti a prendere visione sul sito della scuola 

all’indirizzo www.alberghieroviviani.it, delle informazioni relative alle Borse di studio Work 

Passion ed a darne formale comunicazione d’Interesse al Dirigente Scolastico. 
F.to il Dirigente scolastico 

prof.ssa Luciana Di Gennaro 

http://www.alberghieroviviani.it/
http://www.alberghieroviviani.it/

